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Wniosek o skierowanie sprawy do postępowania mediacyjnego
Mediacja jest dobrowolna i nie służy wymuszaniu przyznania się. Wniosek powinien wskazywać gotowość do bezpiecznej rozmowy, ale nie przedstawiać z góry treści ustępstw bez analizy ich skutków.
Co wynika z przepisów

	art. 23a § 1 KPK
„Sąd lub referendarz sądowy, a w postępowaniu przygotowawczym prokurator lub inny uprawniony organ, może skierować sprawę do postępowania mediacyjnego z inicjatywy albo za zgodą stron.”
Udział jest dobrowolny; skierowanie zależy od oceny organu i warunków konkretnej sprawy.




	art. 53 § 3 Kodeksu karnego
„Sąd bierze pod uwagę pozytywne wyniki mediacji pomiędzy pokrzywdzonym a sprawcą albo ugodę osiągniętą przed sądem lub prokuratorem.”
Wynik mediacji może mieć znaczenie, ale nie daje gwarancji określonego rozstrzygnięcia.



Skąd wziąć sygnaturę i dane organu
•  Sygnaturę przepisz z pierwszej strony pisma otrzymanego z sądu, prokuratury albo Policji. Nie przepisuj numeru z koperty, potwierdzenia nadania, numeru przesyłki ani numeru protokołu jako sygnatury sprawy.
•  W postępowaniu przygotowawczym szukaj oznaczeń takich jak „PR”, „Ds.” lub „RSD”. Sygnatura prokuratorska znajduje się zwykle przy nazwie jednostki albo w nagłówku postanowienia, wezwania lub zawiadomienia.
•  W postępowaniu sądowym sygnatura zawiera zwykle oznaczenie wydziału i repertorium, na przykład „IV K”, „V Kz” albo „VI Kow”. Jeżeli sprawa ma kilka etapów, każde postępowanie może mieć inną sygnaturę.
•  Aby ustalić organ prowadzący sprawę, sprawdź ostatnie otrzymane pismo. Gdy go nie masz, skontaktuj się z jednostką, która wykonywała ostatnią czynność, i podaj imię, nazwisko, PESEL oraz przybliżoną datę zdarzenia.
•  Nazwisko prokuratora wpisuj tylko wtedy, gdy wynika z pisma i ma znaczenie dla oznaczenia sprawy. Co do zasady adresatem jest jednostka prokuratury, a nie prywatnie konkretny prokurator.
•  Adresat tego pisma: Prokurator w postępowaniu przygotowawczym albo sąd po wniesieniu aktu oskarżenia.
Termin, opłata, podpis i sposób złożenia
•  Termin: Na etapie, na którym mediacja może jeszcze realnie służyć porozumieniu; przed złożeniem wniosku trzeba rozważyć bezpieczeństwo i wolę pokrzywdzonego.
•  Opłata: Brak opłaty od wniosku.
•  Termin licz od zdarzenia wskazanego w pouczeniu i przepisie. Zanotuj dzień ogłoszenia, doręczenia lub faktycznego odebrania pisma; sama data wydania orzeczenia zwykle nie wystarcza.
•  Pismo można złożyć w biurze podawczym — na własnej kopii poproś o datownik — albo nadać w sposób pozwalający zachować termin i dowód nadania. Zwykły e-mail nie zastępuje pisma procesowego.
•  Osoba pozbawiona wolności przekazuje pismo administracji jednostki zgodnie z obowiązującą procedurą i powinna zachować potwierdzenie jego złożenia.
•  Na końcu dokumentu złóż własnoręczny podpis. Niepodpisane pismo albo skan podpisu w zwykłej wiadomości e-mail może nie wywołać zamierzonego skutku.
Kiedy ten wzór może być użyteczny
•  strony mogą bezpiecznie i dobrowolnie rozmawiać o następstwach zdarzenia;
•  istnieje realna przestrzeń do naprawienia szkody, zadośćuczynienia lub uzgodnienia sposobu komunikacji.
Co trzeba ustalić przed wypełnieniem
•  czy pokrzywdzony wyraził jakąkolwiek gotowość do mediacji;
•  czy istnieją zakazy kontaktu albo ryzyko wtórnej wiktymizacji;
•  jaki jest cel rozmowy i jakie kwestie mogą być omawiane;
•  czy oświadczenia w piśmie nie pogarszają sytuacji procesowej.
Najczęściej potrzebne załączniki
•  co do zasady brak;
•  dokument potwierdzający wykonane już działania naprawcze — jeśli jest celowy i bezpieczny procesowo.
Granice wzoru
•  wzór nie zastępuje analizy akt, prawomocności orzeczenia, właściwości organu ani otrzymanego pouczenia;
•  nie wolno dopisywać zdarzeń, przerabiać dokumentów, zatajać istotnych faktów ani przedstawiać przypuszczeń jako faktów;
•  samo złożenie pisma nie oznacza jego uwzględnienia i co do zasady nie wstrzymuje innych czynności, chyba że ustawa lub odrębne rozstrzygnięcie stanowią inaczej;
•  jeżeli termin jest krótki, osoba jest pozbawiona wolności albo grozi nieodwracalny skutek, pismo wymaga pilnej indywidualnej weryfikacji.
•  nie kontaktuj się z pokrzywdzonym wbrew zakazowi, jego woli albo za pośrednictwem osób trzecich w sposób wywierający nacisk;
•  mediacja nie jest narzędziem do uzyskania korzystnych zeznań ani wycofania zawiadomienia.
Kontrola przed złożeniem
□  wpisano właściwy sąd lub organ, dane składającego i prawidłową sygnaturę;
□  żądanie jest jednoznaczne i odpowiada opisanym faktom;
□  wszystkie daty, kwoty i nazwy przepisano z dokumentów bez zgadywania;
□  każdy istotny fakt został powiązany z dokumentem albo innym dowodem;
□  dołączono wszystkie wskazane załączniki i wymagane odpisy;
□  usunięto czerwone instrukcje, nawiasy i warianty niedotyczące sprawy;
□  pismo zostało podpisane, a kopia i potwierdzenie złożenia pozostają u składającego.
Najczęstsze błędy
•  złożenie szablonu bez usunięcia czerwonych instrukcji i fikcyjnych danych;
•  wpisanie numeru przesyłki, numeru protokołu albo sygnatury innej sprawy zamiast właściwej sygnatury;
•  opisanie oczekiwanego wyniku bez sformułowania jednoznacznego żądania;
•  powołanie dokumentu bez dołączenia go i bez wskazania, jaki fakt ma potwierdzać;
•  wysłanie jedynego egzemplarza bez zachowania kopii oraz dowodu daty złożenia.


[miejscowość], dnia [dzień miesiąc rok]
Podejrzany / oskarżony:
[imię i nazwisko]
[adres do korespondencji / jednostka]
[PESEL albo data urodzenia]
[telefon lub e-mail — opcjonalnie]
Sygnatura akt: [sygnatura akt i inne znane oznaczenia]
Do:
Prokurator w postępowaniu przygotowawczym albo sąd po wniesieniu aktu oskarżenia.
WNIOSEK O SKIEROWANIE SPRAWY DO POSTĘPOWANIA MEDIACYJNEGO
Wnoszę o:
1.  skierowanie sprawy do postępowania mediacyjnego;
2.  przekazanie danych kontaktowych mediatorowi w zakresie wymaganym do organizacji mediacji.
Uzasadnienie
Wyrażam zgodę na udział w mediacji i gotowość do osobistego, dobrowolnego uczestnictwa.
Celem mediacji miałoby być [WYPEŁNIJ], przy zachowaniu bezpieczeństwa i dobrowolności wszystkich uczestników.
Nie podejmuję bezpośredniego kontaktu z pokrzywdzonym i oczekuję na decyzję organu oraz kontakt mediatora.
[czytelny podpis]
Załączniki
1.  co do zasady brak;
2.  dokument potwierdzający wykonane już działania naprawcze — jeśli jest celowy i bezpieczny procesowo.
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