PRAWO KARNE · PODEJRZANY I OSKARŻONY  ·  WZÓR 04
Odpowiedź na akt oskarżenia
Odpowiedź nie powinna być emocjonalnym zaprzeczeniem. Jej zadaniem jest uporządkowanie stanowiska obrony, wskazanie konkretnych braków oskarżenia oraz zgłoszenie potrzebnych wniosków.
Co wynika z przepisów

	art. 338 § 2 KPK
„Oskarżony może w terminie 7 dni od doręczenia mu odpisu aktu oskarżenia wnieść pisemną odpowiedź na akt oskarżenia, o czym należy go pouczyć.”
Termin służy przedstawieniu stanowiska przed rozpoczęciem zasadniczej fazy sądowej.




	art. 338 § 1 KPK
„Po doręczeniu aktu oskarżenia oskarżony jest wzywany do składania wniosków dowodowych w terminie wskazanym w ustawie.”
Odpowiedź warto skoordynować z odrębnymi, precyzyjnymi wnioskami dowodowymi.



Skąd wziąć sygnaturę i dane organu
•  Sygnaturę przepisz z pierwszej strony pisma otrzymanego z sądu, prokuratury albo Policji. Nie przepisuj numeru z koperty, potwierdzenia nadania, numeru przesyłki ani numeru protokołu jako sygnatury sprawy.
•  W postępowaniu przygotowawczym szukaj oznaczeń takich jak „PR”, „Ds.” lub „RSD”. Sygnatura prokuratorska znajduje się zwykle przy nazwie jednostki albo w nagłówku postanowienia, wezwania lub zawiadomienia.
•  W postępowaniu sądowym sygnatura zawiera zwykle oznaczenie wydziału i repertorium, na przykład „IV K”, „V Kz” albo „VI Kow”. Jeżeli sprawa ma kilka etapów, każde postępowanie może mieć inną sygnaturę.
•  Aby ustalić organ prowadzący sprawę, sprawdź ostatnie otrzymane pismo. Gdy go nie masz, skontaktuj się z jednostką, która wykonywała ostatnią czynność, i podaj imię, nazwisko, PESEL oraz przybliżoną datę zdarzenia.
•  Nazwisko prokuratora wpisuj tylko wtedy, gdy wynika z pisma i ma znaczenie dla oznaczenia sprawy. Co do zasady adresatem jest jednostka prokuratury, a nie prywatnie konkretny prokurator.
•  Adresat tego pisma: Sąd, do którego wniesiono akt oskarżenia i który doręczył jego odpis.
Termin, opłata, podpis i sposób złożenia
•  Termin: Co do zasady 7 dni od doręczenia odpisu aktu oskarżenia, zgodnie z art. 338 § 2 KPK i pouczeniem.
•  Opłata: Brak opłaty.
•  Termin licz od zdarzenia wskazanego w pouczeniu i przepisie. Zanotuj dzień ogłoszenia, doręczenia lub faktycznego odebrania pisma; sama data wydania orzeczenia zwykle nie wystarcza.
•  Pismo można złożyć w biurze podawczym — na własnej kopii poproś o datownik — albo nadać w sposób pozwalający zachować termin i dowód nadania. Zwykły e-mail nie zastępuje pisma procesowego.
•  Osoba pozbawiona wolności przekazuje pismo administracji jednostki zgodnie z obowiązującą procedurą i powinna zachować potwierdzenie jego złożenia.
•  Na końcu dokumentu złóż własnoręczny podpis. Niepodpisane pismo albo skan podpisu w zwykłej wiadomości e-mail może nie wywołać zamierzonego skutku.
Kiedy ten wzór może być użyteczny
•  doręczono akt oskarżenia i oskarżony chce przedstawić uporządkowane stanowisko;
•  obrona chce zakwestionować określone twierdzenia albo zgłosić dowody przed rozprawą.
Co trzeba ustalić przed wypełnieniem
•  dokładny opis zarzutu i kwalifikację wskazaną przez oskarżyciela;
•  które fakty są bezsporne, a które kwestionowane;
•  jakie dowody wspierają każde twierdzenie obrony;
•  czy istnieją kwestie wymagające rozpoznania na posiedzeniu.
Najczęściej potrzebne załączniki
•  osobne wnioski dowodowe lub ich precyzyjny wykaz;
•  dokumenty, na które powołuje się odpowiedź;
•  odpisy dla stron, jeżeli są wymagane.
Granice wzoru
•  wzór nie zastępuje analizy akt, prawomocności orzeczenia, właściwości organu ani otrzymanego pouczenia;
•  nie wolno dopisywać zdarzeń, przerabiać dokumentów, zatajać istotnych faktów ani przedstawiać przypuszczeń jako faktów;
•  samo złożenie pisma nie oznacza jego uwzględnienia i co do zasady nie wstrzymuje innych czynności, chyba że ustawa lub odrębne rozstrzygnięcie stanowią inaczej;
•  jeżeli termin jest krótki, osoba jest pozbawiona wolności albo grozi nieodwracalny skutek, pismo wymaga pilnej indywidualnej weryfikacji.
•  nie ujawniaj bez analizy informacji, które mogą pogorszyć sytuację procesową;
•  odpowiedź na akt oskarżenia nie zastępuje apelacji, sprzeciwu ani innych środków przewidzianych dla późniejszych rozstrzygnięć.
Kontrola przed złożeniem
□  wpisano właściwy sąd lub organ, dane składającego i prawidłową sygnaturę;
□  żądanie jest jednoznaczne i odpowiada opisanym faktom;
□  wszystkie daty, kwoty i nazwy przepisano z dokumentów bez zgadywania;
□  każdy istotny fakt został powiązany z dokumentem albo innym dowodem;
□  dołączono wszystkie wskazane załączniki i wymagane odpisy;
□  usunięto czerwone instrukcje, nawiasy i warianty niedotyczące sprawy;
□  pismo zostało podpisane, a kopia i potwierdzenie złożenia pozostają u składającego.
Najczęstsze błędy
•  złożenie szablonu bez usunięcia czerwonych instrukcji i fikcyjnych danych;
•  wpisanie numeru przesyłki, numeru protokołu albo sygnatury innej sprawy zamiast właściwej sygnatury;
•  opisanie oczekiwanego wyniku bez sformułowania jednoznacznego żądania;
•  powołanie dokumentu bez dołączenia go i bez wskazania, jaki fakt ma potwierdzać;
•  wysłanie jedynego egzemplarza bez zachowania kopii oraz dowodu daty złożenia.


[miejscowość], dnia [dzień miesiąc rok]
Podejrzany / oskarżony:
[imię i nazwisko]
[adres do korespondencji / jednostka]
[PESEL albo data urodzenia]
[telefon lub e-mail — opcjonalnie]
Sygnatura akt: [sygnatura akt i inne znane oznaczenia]
Do:
Sąd, do którego wniesiono akt oskarżenia i który doręczył jego odpis.
ODPOWIEDŹ NA AKT OSKARŻENIA
Wnoszę o:
1.  przyjęcie niniejszej odpowiedzi i dołączenie jej do akt;
2.  uwzględnienie stanowiska, że [WYPEŁNIJ];
3.  dopuszczenie dowodów opisanych w części „Wnioski dowodowe”.
Uzasadnienie
Nie przyznaję się / przyznaję się w zakresie [WYPEŁNIJ]. Wyjaśniam, że [WYPEŁNIJ: stanowisko bez ocen i obraźliwych sformułowań].
Twierdzenie oskarżenia dotyczące [WYPEŁNIJ] kwestionuję, ponieważ [WYPEŁNIJ]. Potwierdzają to [WYPEŁNIJ: dowody].
W odniesieniu do [WYPEŁNIJ] nie zajmuję stanowiska bez zapoznania się z [WYPEŁNIJ].
Dowody i dokumenty
1.  dowód z zeznań [WYPEŁNIJ] na okoliczność [WYPEŁNIJ];
2.  dowód z dokumentu [WYPEŁNIJ] na okoliczność [WYPEŁNIJ].
[czytelny podpis]
Załączniki
1.  osobne wnioski dowodowe lub ich precyzyjny wykaz;
2.  dokumenty, na które powołuje się odpowiedź;
3.  odpisy dla stron, jeżeli są wymagane.


MODELOWY PRZYKŁAD WYPEŁNIONEGO PISMA
Wszystkie osoby, adresy, sygnatury i zdarzenia w przykładzie są fikcyjne. Przykład pokazuje konstrukcję i poziom szczegółowości; nie jest gotową treścią dla innej sprawy.
Łódź, 28 października 2026 r.
Piotr Przykładowy, ul. Modelowa 8/2, 90-000 Łódź (dane fikcyjne)
Sygnatura akt: III K 000/26 (sygnatura fikcyjna)
Do:
Sąd Rejonowy dla Łodzi-Widzewa w Łodzi, Wydział Karny
ODPOWIEDŹ NA AKT OSKARŻENIA
Wnoszę o:
1.  dołączenie odpowiedzi do akt i uwzględnienie stanowiska obrony;
2.  dopuszczenie dowodu z zeznań Anny Świadek na okoliczność czasu opuszczenia lokalu przez oskarżonego;
3.  zwrócenie się do administratora budynku o zabezpieczenie zapisu monitoringu z wejścia z dnia 12 marca 2026 r. w godz. 18.30–19.30.
Uzasadnienie
Nie przyznaję się do zaboru telefonu opisanego w akcie oskarżenia. Nie kwestionuję, że w dniu 12 marca 2026 r. przebywałem w lokalu przy ul. Fikcyjnej. Opuściłem jednak lokal przed godziną wskazywaną przez pokrzywdzonego jako moment zauważenia braku telefonu.
Świadek Anna Świadek wychodziła ze mną z budynku i może opisać czas oraz przebieg wyjścia. Zewnętrzna kamera administratora obejmuje drzwi wejściowe. Zapis może pozwolić ustalić godzinę opuszczenia budynku, dlatego wymaga szybkiego zabezpieczenia.
W postępowaniu przygotowawczym nie przesłuchano wskazanego świadka i nie zabezpieczono tego zapisu. Wniosek nie przesądza treści nagrania; zmierza do sprawdzenia faktu istotnego dla chronologii zdarzenia.
podpis osoby z przykładu (fikcyjny)
Załączniki
1.  dokumenty opisane w uzasadnieniu;
2.  pozostałe załączniki właściwe dla przedstawionego przykładu.
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