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Wniosek o odbywanie końcowego okresu kary bliżej przyszłego miejsca zamieszkania
Art. 165 § 1 KKW posługuje się zastrzeżeniem „w miarę możliwości”. Pismo nie powinno obiecywać przeniesienia; ma wykazać związek zmiany miejsca odbywania kary z konkretnym planem readaptacji.
Co wynika z przepisów

	art. 165 § 1 KKW
„W okresie przygotowania do zwolnienia skazany powinien w miarę możliwości odbywać karę we właściwym zakładzie karnym położonym najbliżej przyszłego miejsca stałego pobytu.”
Przepis wymaga istnienia okresu z art. 164 KKW, właściwego typu jednostki i realnej możliwości organizacyjnej.



Skąd wziąć sygnaturę i dane organu
•  Sygnaturę wyroku przepisz z pierwszej strony prawomocnego orzeczenia. Sygnaturę wykonawczą przepisz z późniejszego postanowienia, zawiadomienia albo wezwania; nie zakładaj, że obie są takie same.
•  Jeżeli nie znasz sygnatury wykonawczej, skontaktuj się z Biurem Obsługi Interesanta albo sekretariatem wydziału karnego sądu, który wydał wyrok w pierwszej instancji. Podaj imię, nazwisko, PESEL i sygnaturę wyroku.
•  W sprawach penitencjarnych sąd ustala się najczęściej według miejsca osadzenia lub wykonywania dozoru. Nazwę jednostki penitencjarnej i właściwy sąd sprawdź na ostatnim piśmie albo w administracji zakładu karnego.
•  Gdy pismo dotyczy kilku wyroków, wypisz wszystkie znane sygnatury, daty orzeczeń, sądy oraz rodzaje i rozmiary kar. Pominięcie jednego skazania może zmienić ocenę całej sprawy.
•  Adresat tego pisma: Dyrektor zakładu karnego / właściwy organ Służby Więziennej zgodnie z trybem rozmieszczenia i transportowania skazanych.
Termin, opłata, podpis i sposób złożenia
•  Termin: W okresie przygotowania do zwolnienia ustalonym na podstawie art. 164 KKW.
•  Opłata: Brak opłaty.
•  Termin licz od zdarzenia wskazanego w pouczeniu i przepisie. Zanotuj dzień ogłoszenia, doręczenia lub faktycznego odebrania pisma; sama data wydania orzeczenia zwykle nie wystarcza.
•  Pismo można złożyć w biurze podawczym — na własnej kopii poproś o datownik — albo nadać w sposób pozwalający zachować termin i dowód nadania. Zwykły e-mail nie zastępuje pisma procesowego.
•  Osoba pozbawiona wolności przekazuje pismo administracji jednostki zgodnie z obowiązującą procedurą i powinna zachować potwierdzenie jego złożenia.
•  Na końcu dokumentu złóż własnoręczny podpis. Niepodpisane pismo albo skan podpisu w zwykłej wiadomości e-mail może nie wywołać zamierzonego skutku.
Kiedy ten wzór może być użyteczny
•  ustalono okres przygotowania do zwolnienia;
•  przeniesienie ułatwi konkretne czynności dotyczące mieszkania, pracy, leczenia, rodziny lub kontaktu z kuratorem.
Co trzeba ustalić przed wypełnieniem
•  decyzję o ustaleniu okresu przygotowania;
•  dokładny przyszły adres i osobę dysponującą lokalem;
•  właściwy typ jednostki i ograniczenia klasyfikacyjne;
•  konkretne działania, które wymagają bliskości miejsca pobytu.
Najczęściej potrzebne załączniki
•  zgoda na zamieszkanie;
•  promesa zatrudnienia lub dokument leczenia;
•  dokument ustalenia okresu z art. 164 KKW;
•  dane kuratora lub instytucji readaptacyjnej.
Granice wzoru
•  wzór nie zastępuje analizy akt, prawomocności orzeczenia, właściwości organu ani otrzymanego pouczenia;
•  nie wolno dopisywać zdarzeń, przerabiać dokumentów, zatajać istotnych faktów ani przedstawiać przypuszczeń jako faktów;
•  samo złożenie pisma nie oznacza jego uwzględnienia i co do zasady nie wstrzymuje innych czynności, chyba że ustawa lub odrębne rozstrzygnięcie stanowią inaczej;
•  jeżeli termin jest krótki, osoba jest pozbawiona wolności albo grozi nieodwracalny skutek, pismo wymaga pilnej indywidualnej weryfikacji.
•  przepis nie daje prawa do wyboru konkretnego zakładu karnego;
•  względy bezpieczeństwa, klasyfikacja, miejsca i organizacja mogą przemawiać przeciwko zmianie.
Kontrola przed złożeniem
□  wpisano właściwy sąd lub organ, dane składającego i prawidłową sygnaturę;
□  żądanie jest jednoznaczne i odpowiada opisanym faktom;
□  wszystkie daty, kwoty i nazwy przepisano z dokumentów bez zgadywania;
□  każdy istotny fakt został powiązany z dokumentem albo innym dowodem;
□  dołączono wszystkie wskazane załączniki i wymagane odpisy;
□  usunięto czerwone instrukcje, nawiasy i warianty niedotyczące sprawy;
□  pismo zostało podpisane, a kopia i potwierdzenie złożenia pozostają u składającego.
Najczęstsze błędy
•  złożenie szablonu bez usunięcia czerwonych instrukcji i fikcyjnych danych;
•  wpisanie numeru przesyłki, numeru protokołu albo sygnatury innej sprawy zamiast właściwej sygnatury;
•  opisanie oczekiwanego wyniku bez sformułowania jednoznacznego żądania;
•  powołanie dokumentu bez dołączenia go i bez wskazania, jaki fakt ma potwierdzać;
•  wysłanie jedynego egzemplarza bez zachowania kopii oraz dowodu daty złożenia.


[miejscowość], dnia [dzień miesiąc rok]
Wnioskodawca / skazany:
[imię i nazwisko]
[adres do korespondencji / jednostka]
[PESEL albo data urodzenia]
[telefon lub e-mail — opcjonalnie]
Sygnatura akt: [sygnatura akt i inne znane oznaczenia]
Do:
Dyrektor zakładu karnego / właściwy organ Służby Więziennej zgodnie z trybem rozmieszczenia i transportowania skazanych.
WNIOSEK O ODBYWANIE KOŃCOWEGO OKRESU KARY BLIŻEJ PRZYSZŁEGO MIEJSCA ZAMIESZKANIA
Wnoszę o:
1.  rozważenie osadzenia mnie w końcowym okresie kary we właściwej jednostce położonej możliwie blisko [WYPEŁNIJ];
2.  uwzględnienie planu przygotowania do zwolnienia opisanego w uzasadnieniu.
Uzasadnienie
Okres przygotowania do zwolnienia ustalono [WYPEŁNIJ]. Przyszłe stałe miejsce pobytu znajduje się [WYPEŁNIJ].
Bliskość tego miejsca umożliwi [WYPEŁNIJ: konkretne czynności].
Mam świadomość, że decyzja zależy od właściwości jednostki, klasyfikacji, bezpieczeństwa i możliwości organizacyjnych.
Dowody i dokumenty
1.  dokument ustalenia okresu przygotowania;
2.  dokumenty przyszłego miejsca pobytu i planu readaptacji.
[czytelny podpis]
Załączniki
1.  zgoda na zamieszkanie;
2.  promesa zatrudnienia lub dokument leczenia;
3.  dokument ustalenia okresu z art. 164 KKW;
4.  dane kuratora lub instytucji readaptacyjnej.
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