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Prośba o ułaskawienie
Ułaskawienie jest nadzwyczajnym aktem łaski, a nie kolejną instancją odwoławczą. Największe znaczenie mają szczególne zdarzenia po wyroku, wykonana część kary, zachowanie skazanego, zdrowie, rodzina i naprawienie szkody.
Co wynika z przepisów

	art. 560–561 KPK
„Prośbę może wnieść skazany oraz osoby wymienione w ustawie; przedstawia się ją sądowi, który wydał wyrok w pierwszej instancji.”
Należy sprawdzić uprawnienie wnioskodawcy i prawidłowo oznaczyć sąd oraz wszystkie objęte prośbą wyroki.




	art. 563 KPK
„Sąd bierze pod uwagę w szczególności zachowanie po wyroku, rozmiar wykonanej kary, zdrowie, warunki rodzinne, naprawienie szkody i szczególne wydarzenia po wydaniu wyroku.”
Prośba nie powinna powtarzać apelacji; ma pokazywać aktualne, wyjątkowe okoliczności i ich dokumentację.



Skąd wziąć sygnaturę i dane organu
•  Sygnaturę wyroku przepisz z pierwszej strony prawomocnego orzeczenia. Sygnaturę wykonawczą przepisz z późniejszego postanowienia, zawiadomienia albo wezwania; nie zakładaj, że obie są takie same.
•  Jeżeli nie znasz sygnatury wykonawczej, skontaktuj się z Biurem Obsługi Interesanta albo sekretariatem wydziału karnego sądu, który wydał wyrok w pierwszej instancji. Podaj imię, nazwisko, PESEL i sygnaturę wyroku.
•  W sprawach penitencjarnych sąd ustala się najczęściej według miejsca osadzenia lub wykonywania dozoru. Nazwę jednostki penitencjarnej i właściwy sąd sprawdź na ostatnim piśmie albo w administracji zakładu karnego.
•  Gdy pismo dotyczy kilku wyroków, wypisz wszystkie znane sygnatury, daty orzeczeń, sądy oraz rodzaje i rozmiary kar. Pominięcie jednego skazania może zmienić ocenę całej sprawy.
•  Adresat tego pisma: Sąd, który wydał wyrok w pierwszej instancji. Prośbę skierowaną bezpośrednio do Prezydenta przekazuje się Prokuratorowi Generalnemu w celu nadania biegu.
Termin, opłata, podpis i sposób złożenia
•  Termin: Po prawomocnym skazaniu. Ponowna prośba wniesiona przed upływem roku od negatywnego załatwienia poprzedniej może pozostać bez rozpoznania.
•  Opłata: Pierwsza prośba — brak opłaty wskazanej w art. 15 ustawy; ponowna prośba podlega opłacie 45 zł.
•  Termin licz od zdarzenia wskazanego w pouczeniu i przepisie. Zanotuj dzień ogłoszenia, doręczenia lub faktycznego odebrania pisma; sama data wydania orzeczenia zwykle nie wystarcza.
•  Pismo można złożyć w biurze podawczym — na własnej kopii poproś o datownik — albo nadać w sposób pozwalający zachować termin i dowód nadania. Zwykły e-mail nie zastępuje pisma procesowego.
•  Osoba pozbawiona wolności przekazuje pismo administracji jednostki zgodnie z obowiązującą procedurą i powinna zachować potwierdzenie jego złożenia.
•  Na końcu dokumentu złóż własnoręczny podpis. Niepodpisane pismo albo skan podpisu w zwykłej wiadomości e-mail może nie wywołać zamierzonego skutku.
Kiedy ten wzór może być użyteczny
•  po wyroku wystąpiły szczególne, należycie udokumentowane wydarzenia;
•  przebieg wykonania kary, naprawienie szkody i aktualna sytuacja dają podstawę do nadzwyczajnej oceny.
Co trzeba ustalić przed wypełnieniem
•  jakiego aktu łaski dotyczy prośba i które orzeczenie ma obejmować;
•  jaka część kary została wykonana;
•  co wydarzyło się po wyroku;
•  czy była wcześniejsza prośba i kiedy ją rozstrzygnięto.
Najczęściej potrzebne załączniki
•  aktualna dokumentacja medyczna;
•  dokumenty rodzinne, opiekuńcze i materialne;
•  opinia o zachowaniu i wykonaniu obowiązków;
•  potwierdzenia naprawienia szkody;
•  dowód opłaty — przy ponownej prośbie.
Granice wzoru
•  wzór nie zastępuje analizy akt, prawomocności orzeczenia, właściwości organu ani otrzymanego pouczenia;
•  nie wolno dopisywać zdarzeń, przerabiać dokumentów, zatajać istotnych faktów ani przedstawiać przypuszczeń jako faktów;
•  samo złożenie pisma nie oznacza jego uwzględnienia i co do zasady nie wstrzymuje innych czynności, chyba że ustawa lub odrębne rozstrzygnięcie stanowią inaczej;
•  jeżeli termin jest krótki, osoba jest pozbawiona wolności albo grozi nieodwracalny skutek, pismo wymaga pilnej indywidualnej weryfikacji.
•  ułaskawienie nie służy ponownemu ustalaniu winy ani zastępowaniu kasacji lub wznowienia;
•  samo złożenie prośby nie wstrzymuje wykonania kary; art. 568 KPK przewiduje odrębną możliwość wstrzymania tylko przy szczególnie ważnych powodach.
Kontrola przed złożeniem
□  wpisano właściwy sąd lub organ, dane składającego i prawidłową sygnaturę;
□  żądanie jest jednoznaczne i odpowiada opisanym faktom;
□  wszystkie daty, kwoty i nazwy przepisano z dokumentów bez zgadywania;
□  każdy istotny fakt został powiązany z dokumentem albo innym dowodem;
□  dołączono wszystkie wskazane załączniki i wymagane odpisy;
□  usunięto czerwone instrukcje, nawiasy i warianty niedotyczące sprawy;
□  pismo zostało podpisane, a kopia i potwierdzenie złożenia pozostają u składającego.
Najczęstsze błędy
•  złożenie szablonu bez usunięcia czerwonych instrukcji i fikcyjnych danych;
•  wpisanie numeru przesyłki, numeru protokołu albo sygnatury innej sprawy zamiast właściwej sygnatury;
•  opisanie oczekiwanego wyniku bez sformułowania jednoznacznego żądania;
•  powołanie dokumentu bez dołączenia go i bez wskazania, jaki fakt ma potwierdzać;
•  wysłanie jedynego egzemplarza bez zachowania kopii oraz dowodu daty złożenia.


[miejscowość], dnia [dzień miesiąc rok]
Wnioskodawca / skazany:
[imię i nazwisko]
[adres do korespondencji / jednostka]
[PESEL albo data urodzenia]
[telefon lub e-mail — opcjonalnie]
Sygnatura akt: [sygnatura akt i inne znane oznaczenia]
Do:
Sąd, który wydał wyrok w pierwszej instancji. Prośbę skierowaną bezpośrednio do Prezydenta przekazuje się Prokuratorowi Generalnemu w celu nadania biegu.
PROŚBA O UŁASKAWIENIE
Wnoszę o:
1.  nadanie prośbie ustawowego biegu i przedstawienie jej wraz z opinią w trybie art. 560–565 KPK;
2.  zastosowanie prawa łaski przez [WYPEŁNIJ: darowanie / złagodzenie / inny oczekiwany zakres], w granicach konstytucyjnych uprawnień Prezydenta RP;
3.  ewentualnie rozważenie wstrzymania wykonania kary / udzielenia przerwy na podstawie art. 568 KPK.
Uzasadnienie
Zostałem skazany wyrokiem [WYPEŁNIJ]. Nie traktuję prośby jako kolejnego odwołania od ustaleń prawomocnego wyroku.
Po wydaniu wyroku wystąpiły następujące szczególne zdarzenia: [WYPEŁNIJ]. Ich skutki potwierdzają [WYPEŁNIJ].
Wykonałem [WYPEŁNIJ] kary i obowiązków. Szkodę naprawiłem w zakresie [WYPEŁNIJ]. Moje zachowanie od wyroku przedstawia się następująco: [WYPEŁNIJ].
Akt łaski jest potrzebny ze względu na [WYPEŁNIJ], a oczekiwany zakres jest proporcjonalny, ponieważ [WYPEŁNIJ].
Dowody i dokumenty
1.  wyroki i dane o wykonaniu kary;
2.  dokumenty szczególnych zdarzeń;
3.  opinie i dowody wykonania obowiązków;
4.  dowód opłaty przy ponownej prośbie.
[czytelny podpis]
Załączniki
1.  aktualna dokumentacja medyczna;
2.  dokumenty rodzinne, opiekuńcze i materialne;
3.  opinia o zachowaniu i wykonaniu obowiązków;
4.  potwierdzenia naprawienia szkody;
5.  dowód opłaty — przy ponownej prośbie.


MODELOWY PRZYKŁAD WYPEŁNIONEGO PISMA
Wszystkie osoby, adresy, sygnatury i zdarzenia w przykładzie są fikcyjne. Przykład pokazuje konstrukcję i poziom szczegółowości; nie jest gotową treścią dla innej sprawy.
Łódź, 28 października 2026 r.
Anna Przykładowa — matka skazanego Pawła Przykładowego (dane fikcyjne)
Sygnatura akt: IV K 000/23 (sygnatura fikcyjna)
Do:
Sąd Okręgowy w Łodzi, Wydział Karny
PROŚBA O UŁASKAWIENIE
Wnoszę o:
1.  nadanie prośbie ustawowego biegu i przedstawienie jej wraz z opinią w postępowaniu ułaskawieniowym;
2.  zastosowanie prawa łaski przez skrócenie pozostałej do wykonania części kary;
3.  rozważenie wstrzymania wykonania kary na podstawie art. 568 KPK z uwagi na szczególnie ważne powody opisane niżej.
Uzasadnienie
Paweł Przykładowy został prawomocnie skazany na 4 lata pozbawienia wolności. Odbył 3 lata i 2 miesiące kary. Nie kwestionuję prawomocnego wyroku ani krzywdy pokrzywdzonego.
Po wyroku u jego sześcioletniej córki rozpoznano rzadką chorobę wymagającą częstych hospitalizacji. Matka dziecka zmarła w lipcu 2026 r. Poza skazanym i mną dziecko nie ma bliskiej osoby mogącej sprawować stałą opiekę. Sama mam 72 lata i orzeczony znaczny stopień niepełnosprawności.
Skazany pracuje w zakładzie karnym, nie był karany dyscyplinarnie od początku osadzenia, ukończył terapię i spłacił w całości obowiązek naprawienia szkody. Dokumentacja medyczna dziecka, akt zgonu matki, moje orzeczenie i opinia jednostki są dołączone.
Proszę o ocenę tych szczególnych wydarzeń powstałych po wyroku. Oczekiwany akt łaski miałby umożliwić skazanemu przejęcie opieki nad córką po zwolnieniu.
podpis osoby z przykładu (fikcyjny)
Załączniki
1.  dokumenty opisane w uzasadnieniu;
2.  pozostałe załączniki właściwe dla przedstawionego przykładu.
Materiał informacyjny · stan prawny: 28 października 2026 r. · adwokat-marcinkowska.pl




